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1 ПАСПОРТ ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.09 «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

1.1 Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 	
Учебная дисциплина ОП.09 «Информационные технологи в профессиональной деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения.
Учебная дисциплина ОП.09 «Информационные технологи в профессиональной деятельности» обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения. Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии компетенцийОК 01 – ОК 06, ОК 09 ОК 11, ПК 1.1 – ПК 1.3, ПК 2.1 – ПК 2.5, ПК 3.1 – ПК 3.6, ПК 4.1 – ПК 4.4
	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11 
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

	ПК 1.1
	Конструировать элементы систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 1.2
	Выполнять расчет систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 1.3
	Составлять спецификацию материалов и оборудования на системы газораспределения и газопотребления.

	ПК 2.1
	Организовывать и выполнять подготовку систем и объектов к строительству и монтажу;

	ПК 2.2
	Организовывать и выполнять работы по строительству и монтажу систем газораспределения и газопотребления в соответствии с правилами и нормами по охране труда, требованиями пожарной безопасности и охраны окружающей среды;

	ПК 2.3
	Организовывать и выполнять производственный контроль качества строительно-монтажных работ;

	ПК 2.4
	Выполнять пусконаладочные работы систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 2.5
	Руководство другими работниками в рамках подразделения при выполнении работ по строительству и монтажу систем газораспределения и газопотребления.

	ПК 3.1
	Осуществлять контроль и диагностику параметров эксплуатационной пригодности систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 3.2
	Осуществлять планирование работ, связанных с эксплуатацией и ремонтом систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 3.3
	Организовывать производство работ по эксплуатации и ремонту систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 3.4
	Осуществлять надзор и контроль за ремонтом и его качеством;

	ПК 3.5
	Осуществлять руководство другими работниками в рамках подразделения при выполнении работ по эксплуатации систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 3.6
	Анализировать и контролировать процесс подачи газа низкого давления и соблюдения правил его потребления в системах газораспределения и газопотребления.

	ПК 4.1
	Повышение эффективности производственно-хозяйственной деятельности при строительстве систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 4.2
	Контроль за соблюдением работниками правил и норм по охране труда, требований пожарной безопасности и охраны окружающей среды при производстве строительных работ;

	ПК 4.3
	Руководство другими работниками в рамках подразделения и взаимодействие с сотрудниками смежных подразделений при производстве строительных работ систем газораспределения и газопотребления;

	ПК 4.4
	Подготовка результатов строительных работ к сдаче заказчику.





1.2 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания
	Код ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01 – ОК 06, ОК 09  ОК 11, ПК 1.1 – ПК 1.3,
ПК 2.1 – ПК 2.5,
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4
	· использовать прикладное программное обеспечение (текстовые и графические редакторы, электронные таблицы, информационно-поисковые системы);
	· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· технологию поиска информации.



Дополнительно выделенные вариативные часы дают возможность расширения и (или) углубления подготовки, определяемой содержанием обязательной части рабочей программы 6 часов которая направлена на формирование следующих умений:
обучающийся должен уметь:
· информация, информационные технологии;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
· автоматизированные рабочие места для решения профессиональных задач.


2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной программы 
	56

	Объем работы обучающегося во взаимодействии с преподавателем,   в том числе:
	50

	уроки 
	16

	лекции 
	2

	семинары 
	-

	лабораторные занятия 
	-

	практические занятия
	30

	контрольные работы
	2

	консультации 
	-

	курсовая работа (проект) 
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего) 
	-

	в том числе 
	

	Промежуточная аттестация в форме экзамена
	6



2

2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.09 «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем 
в часах
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1 Автоматизированное рабочее место
	4
	

	Тема 1.1
Технические средства

	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Технические средства реализации информационных систем. Установка, конфигурирование и модернизация аппаратного обеспечения ПК, и АРМ специалиста. 
Состав и структура АРМ. Классификация АРМ. Принципы
построения АРМ и требования к ним. Функции и основные этапы разработки АРМ
	2
	

	Тема 1.2
Базовое программное обеспечение. Программное обеспечение прикладного характера
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Современные операционные системы: основные возможности и отличия. Влияние свойств ПК в предметной области применения АРМ специалиста, выбор ОС
Программное обеспечение прикладного характера. 
Пакеты прикладных программ для решения профессиональных задач. Установка, конфигурирование, и модернизация прикладного программного обеспечения
	2
	

	Раздел 2Программный сервис ПК
	4
	

	Тема 2.1
Работа с файлами и накопителями информации. Защита файлов и управление доступом к ним
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Сервисные программы для работы с файлами. Программные средства для борьбы с компьютерными вирусами
Накопители на жестких и гибких магнитных дисках. Устройства оптического Защита информации.
Несанкционированный доступ.
Антивирусная программа. Работа с антивирусной программой
Понятие информационной безопасности, ее значение. Защита информации как часть информационной безопасности. Безопасность компьютерных сетей
	2
	

	Тема 2.2
Подключение к локальным и глобальным сетям
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Компьютерные сети.
Обмен информацией между компьютерами по сети.
Глобальная сеть Internet.
Технология подключения к сети
	2
	

	Раздел 3Технология сбора информации
	4
	

	Тема 3.1 Информация, информационные технологии.
Классификация типов информации. Поиск информации
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Понятие информационной технологии. Этапы развития информационной технологии. Виды информационных технологий. Информация и формы ее представления.
Связь понятия «информация» с понятиями «сигнал», «сообщение», «данные». Программы для поиска файлов.
Программы для поиска текстовых документов внутри баз данных
	2
	

	Тема 3.2
Ввод информации с различных носителей и устройств
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера. Сканеры. Сканирование текстовых и графических материалов. Распознавание сканированных текстов. Ввод информации с внешних компьютерных носителей. Обмен информацией с внешними компьютерными носителями.
Ввод информации с устройств, имеющих интерфейс для подключения к ПК. Устройства промышленного ввода/вывода. Оборудование для встраиваемых систем. Программное обеспечение для автоматизации технологических процессов
	2
	

	Раздел 4Технология обработки и преобразования информации
	4
	

	Тема 4.1
Профессиональное использование MS Office. Перевод текстов
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Профессиональное использование MS Office.
Основное назначение, возможности, области применения
Программы – переводчики: понятие и назначение, виды. Технология перевода
	2
	

	Тема 4.2. Изучение и работа с пакетом программ по профилю специальности
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	
	Использование графических редакторов при создании чертежей. Оформление документации по профилю специальности
	2
	

	Раздел 5 Представление информации
	34
	ОК 01 – ОК 06,
ОК 09 – ОК 11,
ПК 1.1 – ПК 1.3, 
ПК 2.1 – ПК 2.5, 
ПК 3.1 – ПК 3.6,
ПК 4.1 – ПК 4.4

	Тема 5.1
Печать документов. Отображение информации с помощью аудио и видео средств ВТ. Использование Internet и его служб
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Печать документов. Принтеры и плоттеры: назначение, характеристики. Достоинства и недостатки. 
Типы устройств для аудио и видео отображения. Форматы данных технология отображения. 
Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в сетях: электронная почта, чат, видеоконференция
	2
	

	Контрольная работа по пройденному материалу.
	2
	

	


	Практические занятия
	30
	



	
	ПЗ № 1. Профессиональная работа с MS Word: ввод, редактирование и форматирование текста
	2
	

	
	ПЗ № 2. Профессиональная работа с MS Word: создание таблиц
	2
	

	
	ПЗ № 3. Профессиональная работа с MS Excel: работа с формулами
	2
	

	
	ПЗ № 4. Профессиональная работа с MS Excel: построение и форматирование диаграмм 
	2
	

	
	ПЗ № 5 Профессиональная работа с MS Access
	2
	

	
	ПЗ № 6. Создание чертежа в Компас
	2
	

	
	ПЗ № 7. Создание чертежа в Компас по профилю специальности
	2
	

	
	ПЗ № 8. Создание чертежа генерального плана в Компас
	2
	

	
	ПЗ № 9. Создание чертежа плана типового этажа в Компас
	2
	

	
	ПЗ № 10. Создание аксонометрической схемы плана типового этажа в Компас
	2
	

	
	ПЗ № 11. Создание аксонометрической схемы частного дома в Компас
	2
	

	
	ПЗ № 12. Создания разреза в Компас
	2
	

	
	ПЗ № 13. Создание графика в Компас
	2
	

	
	ПЗ № 14. Окончательное оформление чертежа
	2
	

	
	ПЗ № 15. Создание презентации индивидуального проекта
	2
	

	Промежуточная аттестация в форме экзамена
	6
	

	Всего:
	56
	





3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:
Кабинет «Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности», оснащенный оборудованием: автоматизированное рабочее место преподавателя и автоматизированные рабочие места обучающихся; комплект учебно-наглядных пособий;техническими средствами обучения: компьютеры с программным обеспечением, проектор; экран; аудиовизуальные средства – схемы и рисунки к занятиям в виде слайдов и электронных презентаций; сканер, принтер.
Программное обеспечение дисциплины:
· Операционная система.
· Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.).
· Антивирусная программа.
· Программа-архиватор.
· Программа – переводчик.
· Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый редактор, растровый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и электронные таблицы.
· Системы автоматизированного проектирования.
· Звуковой редактор.
· Простая система управления базами данных.
· Мультимедиа проигрыватель (входит в состав операционных систем или др.).
· Браузер (входит в состав операционных систем или др.).
· Электронные средства образовательного назначения.
· Программное обеспечение локальных сетей.

Реализация образовательной  программы возможна с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.
Для предоставления обучающимся доступа к цифровым учебным материалам при реализации программы  с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий могут быть использованы общедоступные федеральные и иные образовательные онлайн-ресурсы.
3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

Основные источники: 

1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469424 
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник для студ. учреждения сред. проф. образования/Е.В. Михеева, О.И. Титова – 3-е изд.стер.-М.: Издательский центр «Академия», 2019. – 416с. Электронное издание

Дополнительные источники:

1. Голицына О.Л., Максимов Н.В., Партыка Т.Л., Попов И.И., Г60 Информационные технологии: учебник. – 2-е изд., перераб. И доп. / О.Л. Голицына, Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. – М. : ФОРУМ: ИНФРА-М, 2009.- 608с.:ил.
2. Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности (имеется ГРИФ), 2012г.
3. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности: учебник для студ. Учрежденный сред.проф. образованием / Е.В. Михеева, О.И. Титова, - М.: Издательский центр «Академия», 2014.-416с. Электронный учебник.
4. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. Пособие для студ. Учрежденный сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 10-е изд., испр. – М.: Издательский центр «Академия», 2012.-384с.
5. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник / Е.В. Филимонова.- Изд. 3-е, доп. и перераб. – Ростов н/Д: Феникс, 2009.-381 с. – (СПО)
6. Коноплева И.А., Хохлова О.А., Денисов А.В. К64 И.А. Коноплевой – Информационные технологии 2-е изд., перераб. И доп–Москва: Проспект, 2011. -328с.
7. Краевский В.В., Бережнова Е.В., Основы учебно-исследовательской деятельности студентов, учебник для студентов средних учебных заведений, 2010. 
8. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности.-М: 2014.
9. Партыка Т.Л., Попов И.И. Информационная безопасность. Учебное пособие, имеется гриф МО РФ, 2011. 
10. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособ. – М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2009. – 288с.
11. Учебник «Компьютеризация с /х производства» В.Т. Сергованцев, Е.А. Воронин, Т.И. Воловник, Н.Л. Катасонова, «Колос» 2007. 
12. Филимонова Е. В.. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Издательство: Феникс, 2008. 

Интернет-ресурсы: 

1. Информационные технологии Информационные технологии. [Электронный учебник] – Режим доступа к сайту: http://ru.wikibooks.org/wiki/
2. Информатикаи информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО – Режим доступа к сайту: http://iit.metodist.ru
3. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру – Режим доступа к сайту:  http://www.intuit.ru
4. Открытые системы: издания по информационным – Режим доступа к сайту: http://www.osp.ru -
5. Конгресс конференций «Информационные технологии в образовании» – Режим доступа к сайту: http://ito.edu.ru
6. Онлайн-тестирование и сертификаты по информационным технологиям – Режим доступа к сайту:http://test.specialist.ru
7. Программа Intel «Обучение для будущего» – Режим доступа к сайту:http://www.iteach.ru –
8. Система автоматизированного проектирования КОМПАС-3D в образовании – Режим доступа к сайту: http://edu.ascon.ru
9. Открытые системы: издания по информационным технологиям – Режим доступа к сайту: http://www.osp.ru
10. Электронный альманах «Вопросы  информатизации образования» – Режим доступа к сайту:http://www.npstoik.ru/vio
3.2.3.Электронные издания (электронные ресурсы)
1. Национальная электронная библиотека – Режим доступа к сайту: http://нэб.рф/
2. Электронно-библиотечная система  Znanium.com – Режим доступа к сайту: http://znanium.com/
3. Электронная библиотека Юрайт – Режим доступа к сайту: https://biblio-online.ru/
4 Студенческое сообщество Академия Аutodesk– Режим доступа к сайту: https://academy.autodesk.com

4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
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	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины:
основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;
базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
технологию поиска информации.
	Знает
основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;
базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
технологию поиска информации.
	Тестирование
Устный опрос


	Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины:
использовать прикладное программное обеспечение (текстовые и графические редакторы, электронные таблицы, информационно-поисковые системы).
	Умеет
использовать прикладное программное обеспечение (текстовые и графические редакторы, электронные таблицы, информационно-поисковые системы).
	Экспертная оценка результатов деятельности обучающегося при выполнении и защите результатов практических занятий



