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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ЕН. 02. Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1 Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 21.02.05 Земельные имущественные отношения (базовая подготовка).

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании при повышении квалификации, подготовке и переподготовке специалистов   в области  оказывающих услуги по земельным и имущественным отношениям.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный  цикл. 
При изучении данной дисциплины формируются:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

ОК 2. Анализировать социально-экономические и политические проблемы и процессы, использовать методы гуманитарно-социологических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности
ОК 3. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

ОК 4. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях 

ОК 5. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

ОК 6. Работать в коллективе и в команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

ОК 7. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение  квалификации.
ОК 8. Быть готовым к смене технологий в профессиональной  деятельности.
ОК 9. Уважительно и бережно относиться к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные и культурные традиции.
ОК 10. Соблюдать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию безопасности труда.
ПК 1.1. Составлять земельный баланс района.
ПК 1.2. Подготавливать документацию, необходимую для принятия управленческих решений по эксплуатации и развитию территорий.
ПК 1.3. Готовить предложения по определению экономической эффективности использования имеющегося недвижимого имущества.
ПК 1.4. Участвовать в проектировании и анализе социально-экономического развития территории.

ПК 1.5. Осуществлять мониторинг земель территории.

ПК 2.1. Выполнять комплекс кадастровых процедур.
ПК 2.2. Определять кадастровую стоимость земель.
ПК 2.3. Выполнять кадастровую съемку.
ПК 2.4. Осуществлять кадастровый и технический учет объектов недвижимости.
ПК 2.5. Формировать кадастровое дело.
ПК 3.1. Выполнять работы по картографо-геодезическому обеспечению территорий, создавать графические материалы.
ПК 3.2. Использовать государственные геодезические сети и иные сети для производства картографо-геодезических работ.
ПК 3.3. Использовать в практической деятельности геодезические информационные системы
ПК 3.4. Определять координаты границ земельных участков и вычислять их площади
ПК 3.5. Выполнять поверку и юстировку геодезических приборов и инструментов
ПК 4.1. Осуществлять сбор и обработку необходимой и достаточной информации об объекте оценки и аналогичных объектах.

ПК 4.2. Производить расчеты по оценки на основе применимых подходов и методов оценки.

ПК 4.3. Обобщать результаты, полученные подходами, и давать обоснованное заключение об итоговой величине стоимости объекта оценки.

ПК 4.4. Рассчитывать сметную стоимость зданий и сооружений в соответствии с действующими нормативами и применяемыми методиками.

ПК 4.5. Классифицировать здания и сооружения в соответствии с принятой топологией.

ПК 4.6. Оформлять оценочную документацию в соответствии с требованиями нормативных актов, регулирующих правоотношения в этой области.

Значимость данной дисциплины заключается в том, что специалист должен владеть информационными технологиями по данной специальности
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл основной профессиональной образовательной программы. 

Цели и задачи учебной дисциплины

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

- использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 

- обрабатывать текстовую и табличную информацию; 
- использовать деловую графику и мультимедиа-информацию; 
- создавать презентации; 
- применять антивирусные средства защиты информации; 
- читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией; 
- применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями; 
- пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

- применять методы и средства защиты информации; 
- создавать, редактировать и оформлять чертежи на персональном компьютере с использованием прикладных программ.
знать: 
- основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
- назначение, состав, основные характеристики компьютера;
- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; 
- назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; 
- технологию поиска информации в Интернет; 
- принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 
- правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения; 
- основные понятия автоматизированной обработки информации; 
- назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем; 
- основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности;
- правила работы на персональном компьютере при создании чертежей с учетом прикладных программ.

Требования WorldSkills: Специалист должен знать и понимать: 

- методику математической обработки результатов полевых геодезических измерений с использованием офисного программного обеспечения; 

- методику создания чертежей в офисном программном обеспечении; 

- методику контроля при камеральной обработке результатов полевых геодезических работ.

Специалист должен уметь: 

- импортировать данные с электронного тахеометра и экспортировать результаты в офисное программное обеспечение; 

- обрабатывать полевые измерения в офисном программном обеспечении; 

- импортировать и выполнять геодезическую привязку растра в офисном программном обеспечении; 

- проектировать площадку в офисном программном обеспечении; 

- выполнять расчеты и формировать выходные документы в офисном программном обеспечении; 

- математически обрабатывать полевые геодезические измерения для целей составления картограммы земляных работ;

 - составлять картограмму земляных работ; 

- оформлять чертеж картограммы земляных работ в офисном программном обеспечении.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 156 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 104 часов;
самостоятельной работы обучающегося 52 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	156

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	104

	в том числе:
	

	уроки
	16

	лекции
	8

	семинары
	-

	лабораторные занятия
	-

	     практические занятия
	72

	     контрольные работы
	8

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	52

	в том числе:
	

	подготовка презентаций по заданным темам
	14

	составление тестов
	12

	составление тезисных планов
	14

	подготовка кроссвордов
	8

	подготовка ребусов
	4

	Практическая подготовка
	156

	Промежуточная аттестация в форме экзамена
	


С целью углубленного изучения дисциплины за счет вариативной части аудиторная работа и самостоятельная работа (для подготовки и оформления  практических занятий, изучение нормативно-правовых актов) увеличена на 102 часа на углубленное изучение разделов: 

Раздел 1. Информационные системы и технологии

Раздел 2. Сетевые технологии обработки информации

Раздел 3. Офисные информационные технологии

Раздел 4. Информационные системы в профессиональной деятельности

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности »
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информационные системы и технологии
	15
	

	Тема 1.1. «Основные понятия и определения»
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	1. Цели и задачи дисциплины. Понятие и сущность информационных систем и технологий. Классификация информационных систем. Понятия, этапы развития информационных технологий. Виды информационных технологий.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Тема 1.2. «Техническое обеспечение информационных технологий»
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	1. Техническое обеспечение информационных технологий. Базовая конфигурация персонального компьютера.
	2
	2

	
	2. Представление о конфигурировании и модернизации аппаратного обеспечения ПК и АРМ специалиста.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Тема 1.3. «Программное обеспечение информационных технологий»
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	1. Программное обеспечение информационных технологий. Операционные системы. Базовые системные программные продукты. Пакеты прикладных программ. Инструментальные системы.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Тема 1.4. «Обеспечение безопасности информационных систем
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	1. Информационная безопасность. Средства защиты. Объекты, цели, задачи защиты информации. Виды мер обеспечения информационной безопасности: законодательные, морально-этические, программно-технические.
	2
	2

	
	2. Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. Антивирусные программы.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	Контрольная работа №1 «Информационные системы и технологии»
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	Контроль знаний на тему: «Информационные системы и технологии»
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	Перечень тематики самостоятельных работ:
1. Информационные системы

2. Базовая конфигурация персонального компьютера.

3. Пакеты прикладных программ.

4. Виды вирусов.
5. Антивирусные программы.

	Раздел 2. Сетевые технологии обработки информации
	9
	

	Тема 2.1. «Информационные технологии в локальных и глобальных сетях. Корпоративные сети. Электронная почта»
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	1. Назначение компьютерной сети, типы, классификация сетей. Топология сети. Организация работы в сети. Сетевое программное обеспечение. Телекоммуникации.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1. Ресурсы Интернета. Службы Интернета. Поиск информации в Интернете. Электронная почта.
	2
	3

	
	Практическое занятие№1

Поиск информации в сети Интернет. Браузеры. Поисковые системы.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Контрольная работа №2 «Сетевые технологии обработки информации»
	Контроль знаний на тему: «Сетевые технологии обработки информации»
	2
	

	Перечень тематики самостоятельных работ: 

1. Телекоммуникации.

2. Службы Интернета.

3. Электронная почта.

	Раздел 3. Офисные информационные технологии
	78
	

	Тема 3.1. «Программное обеспечение офисных информационных технологий»
	Содержание учебного материала
	3
	

	
	1. Прикладные программные продукты в профессиональной деятельности. Офисные программы. Программы специального назначения.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Тема 3.2. «Обработка текстовой информации»
	Содержание учебного материала
	30
	

	
	1. Текстовый редактор MS Word. Элементы интерфейса. Создание документа. Редактирование, форматирование, рецензирование текста. Стили, шаблоны, темы. Редактор формул. Работа с таблицами и диаграммами. Работа с графическими объектами.
	2
	3

	
	Практическое занятие № 2: Создание деловых документов в редакторе в MS Word
	2
	

	
	Практическое занятие № 3: Создание деловых документов в редакторе в MS Word
	2
	

	
	Практическое занятие № 4: Работа в MS Word. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
	2
	

	
	Практическое занятие № 5: Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
	2
	

	
	Практическое занятие № 6: Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм
	2
	

	
	Практическое занятие № 7: Работа в MS Word. Создание комплексных документов в текстовом редакторе
	2
	

	
	Практическое занятие № 8: Работа в MS Word. Оформление формул редактором MS EQUATION
	2
	

	
	Практическое занятие № 9: Организационные диаграммы в документt MS Word
	2
	

	
	Практическое занятие № 10: Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Тема 3.3. «Обработка табличной информации»
	Содержание учебного материала
	33
	

	
	1. Табличный процессор MS Word Excel. Элементы интерфейса. Строки и столбцы таблицы. Ячейки и их адресация. Типы данных. Формулы. Функции. Построение диаграмм и графиков.
	2
	3

	
	Практическое занятие № 11: Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel.
	2
	

	
	Практическое занятие № 12: Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel.
	2
	

	
	Практическое занятие № 13: Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресация в MS Excel.
	2
	

	
	Практическое занятие № 14: Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel.
	2
	

	
	Практическое занятие № 15: Подбор параметра. Организация обратного расчета.
	2
	

	
	Практическое занятие № 16: Задачи оптимизации (поиск решения)
	2
	

	
	Практическое занятие № 17: Связи между файлами и консолидация в MS Excel.
	2
	

	
	Практическое занятие № 18: Экономические расчеты в MS Excel.
	2
	

	
	Практическое занятие № 19: Комплексное использование приложений MS Excel. Создания документов
	2
	

	
	Практическое занятие № 20: Комплексное использование приложений MS Excel. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Тема 3.4. «Деловая графика. Электронные презентации»
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	1. Мультимедийные технологии. Назначение и области применения. Программно-аппаратные средства для реализации мультимедийных технологий. Среда Power Point как средство создания презентаций.
	2
	3

	
	Практическое занятие № 21: “Использование шаблонов PowerPoint”.
	2
	

	
	Практическое занятие № 22: “Использование звука и анимации”. “Гиперссылки”
	2
	

	Контрольная работа №3. Офисные информационные технологии
	Контроль знаний на тему:  «Офисные информационные технологии»
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Перечень тематики самостоятельных работ: 

1. Офисные программы.

2. Создание текстового редактора MS Word.

3. Шрифты в MS Word.

4. Оформление абзаца в MS Word.

5. Разметка страницы в MS Word.

6. Оформление таблиц в MS Word.

7. Изображения в MS Word.

8. Формулы в MS Word.

9. Оформление автоматического содержания в MS Word.

10. Отступы, границы  в MS Word.

11. Стили в MS Word.

12. Создание MS Excel

13. Оформление таблицы в MS Excel

14. Типы данных в MS Excel

15. Формулы в MS Excel

16. Функции в MS Excel

17. Сортировка в MS Excel

18. Управление листами в MS Excel

19. Разметка страницы в MS Excel

20. Создание диаграммы в MS Excel

21. Создание таблицы в MS Excel

22. Создание Power Point
23. Создание электронной презентации
24. Оформление слайда в Power Point

25. Возможности настройки презентации в Power Point

26. Возможности настройки презентации в Power Point

	Раздел 4. Информационные системы в профессиональной деятельности
	54
	

	Тема 4.1. «Справочно-правовые информационные системы»
	Содержание учебного материала
	21
	

	
	1. Виды информационных справочно-правовых систем. Назначение, возможности, структура, принцип работы информационных справочно-правовых систем.
	2
	

	
	Практическое занятие № 23: Организация поиска нормативных документов по реквизитам документа СПС «Консультант Плюс»
	2
	

	
	Практическое занятие № 24: Организация полнотекстового поиска. Работа со списком в СПС «Консультант Плюс»
	2
	

	
	Практическое занятие № 25: Справочная информация. Работа с папками в СПС «Консультант Плюс».
	2
	

	
	Практическое занятие № 26: Работа с формами. Организация поиска по нескольким информационным базам.
	2
	

	
	Практическое занятие № 27: Поиск документов, работа со списком и текстом найденных документов СПС «Консультант Плюс»
	2
	

	
	Практическое занятие № 28: Работа в системах Гарант и Консультант плюс
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	
	Содержание учебного материала
	33
	

	Тема 4.2. «Прикладные программные продукты в профессиональной деятельности»
	Пакеты прикладных программ по профилю специальности. 
	2
	3

	Тема 4.3. «Прикладные программные продукты в профессиональной деятельности»
	Технология изучения и получения практических навыков работы с пакетом прикладных программ
	2
	3

	
	Практическое занятие № 29: Работа с геоинформационной системой
	2
	

	
	Практическое занятие № 30: Поиск информации в геоинформационных системах (ГИС)
	2
	

	
	Практическое занятие № 31: Геоинформационные системы в Интернете
	2
	

	
	Практическое занятие № 32: Возможности Google Планета Земля
	2
	

	
	Практическое занятие № 33: Возможности Google Планета Земля
	2
	

	
	Практическое занятие № 34: Росреестр- как открытый информационный ресурс
	2
	

	
	Практическое занятие № 35: Публичная кадастровая карта
	2
	

	
	Практическое занятие № 36: Работа с электронной картой (масштабирование, фрагментирование). 
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	
	

	Контрольная работа №4 «Информационные системы в профессиональной деятельности»
	Контроль знаний на тему: «Информационные системы в профессиональной деятельности»
	2
	

	Перечень тематики самостоятельных работ:
1. Информационные справочно-правовые системы

2. Система Гарант

3. Возможности системы Гарант

4. Цели и задачи системы Гарант

5. Возможности системы Консультант плюс

6. Системы навигации

7. Возможности системы Консультант плюс

8. Геоинформационные системы

9. Публичная кадастровая карта

10. Работа в Программе  Geo- office

11. Работа в программе Win-Taxeo

12. Рабата в программе Credo - Dat

13. Работа в программе Mapinfo

14. Задачи  программы Mapinfo

15. Работа в программе Межевой план

16. Задачи программы Межевой план

17. Работа в Программе Технический план

18. Задачи программы технический план


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета. 

Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- учебно-методический комплекс дисциплины. 

Технические средства обучения:

– компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

– мультимедийное оборудование;

–  многофункциональное устройство.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов,  дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Гаврилов М.В. Климов В.А. Информатика и информационые технологии: учебник для СПО- М.: издательство Юрайт, 2018.
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник для студ. учреждений сред. Проф. Образования- М.: издательский центр «Академия», 2018.

3. Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. Проф. Образования- М.: издательский центр «Академия», 2018.

4. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие для студ. учреждений сред. Проф. Образования- М.: издательский центр «Академия», 2018.
Дополнительные источники:

1. Острейковский В.А., Полякова И.В. Информатика. Теория и практика. М.: СНИКС.2008.

2. Е. В. Филимонова. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Издательство: Феникс, 2008 г.

3. Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности (имеется ГРИФ),  2009 г.

4. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие. – М.: ТК Велби,  Изд-во Проспект, 2017 г. – 448с.

5. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. 2017 г

6. Партыка Т.Л., Попов И.И. Информационная безопасность. Учебное пособие, имеется гриф МО РФ, 2011 г.

7. Краевский В.В., Бережнова Е.В., Основы учебно-исследовательской деятельности студентов, учебник для студентов средних учебных заведений, 2010 г.

8. Журналы «Компьютер-ПРЕСС», «Бухгалтер и компьютер» и др.

9. Учебник   «Компьютеризация   с   /х      производства»   В.Т.Сергованцев, Е.А.Воронин, Т.И.Воловник, Н.Л.Катасонова, «Колос» 2001 г.

10. Учебник для вузов «Информатика: Базовый курс» С.В.Симонович и др., «Питер» 2002 г.

Интернет-ресурсы

1. Информатика  - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО - http://iit.metodist.ru. 

2. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) - http://www.intuit.ru.
3. Онлайн-тестирование и сертификация по информационным технологиям - http://test.specialist.ru. 

4. Программа Intel «Обучение для будущего» - http://www.iteach.ru. 

5. Информационные технологии в образовании - http://www.rusedu.info - Сайт RusEdu: 

6. Система автоматизированного проектирования КОМПАС-3D в образовании - http://edu.ascon.ru - 

7. Открытые системы: издания по информационным технологиям -http://www.osp.ru. 

8. Электронный альманах «Вопросы информатизации образования» - http://www.npstoik.ru/vio.
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	

	обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
	Практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа.

	применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
	Практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа.

	обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
	Практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа

	создавать, редактировать и оформлять чертежи на персональном компьютере с использованием прикладных программ
	Практические работы, внеаудиторная самостоятельная работа

	Знания: 
	

	назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;
	внеаудиторная самостоятельная работа,  доклады

	состав, структура, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
	внеаудиторная самостоятельная работа, доклады, самостоятельная работа

	базовые и прикладные информационные технологии;
	внеаудиторная самостоятельная работа, доклады, самостоятельная работа

	инструментальные средства информационных технологий
	внеаудиторная самостоятельная работа, доклады, самостоятельная работа

	правила работы на персональном компьютере при создании чертежей с учетом прикладных программ 
	внеаудиторная самостоятельная работа, доклады, самостоятельная работа
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