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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА
«ИНФОРМАТИКА »

1.1 Область применения программы
Рабочая программа учебного предмета является частью основной профессиональной образовательной программы по специальности 21.02.05 «Земельно-имущественные отношения»
.1.2Место предмета в структуре программы подготовки специалистов среднего звена
Учебный  предмет «Информатика» изучается на  углубленном уровне,  входит в вариативную часть  общеобразовательной подготовки технологического профиля.
1.3 Аттестация предмета
Реализация программы предмета «Информатика»   сопровождается текущей и промежуточной аттестацией.
Текущая аттестация проводится на учебных занятиях. Текущая аттестация проводится в формах:
· Устный   фронтальный и индивидуальный  опрос
· Оценка выполнения задания на практическом  занятии
· Выполнение письменного задания на занятии и/или самостоятельной работе
· Выполнение контрольной работы 
· Подготовка докладов 
· Подготовка презентаций  
· Терминологический диктант
· Тестирование
Периодичность текущей аттестации: каждое практическое занятие -  1 оценка,  теоретическое занятие – не менее 1 оценки за  каждые  6 часов занятий.
Текущая  аттестация проводится на основе материалов фонда оценочных средств, разрабатываемых для проведения уроков.
Промежуточная аттестация проводится в формах дифференцированного зачета. Дифференцированный зачет проводится в конце 1 семестра на последнем занятии в письменной форме. Изучение предмета заканчивается во 2 семестре промежуточной аттестацией в форме экзамена.

1.4 Количество часов на освоение программы предмета:

Объем образовательной программы  194 часа, 
в том числе объем работ во взаимодействии с преподавателем  122   часов, 44 часа – самостоятельная работа.




1.5. Объем учебногопредмета и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной программы 
	194

	Объем работы обучающегося во взаимодействии с преподавателем
	122

	в том числе:
	

	уроки
	36

	лекции 
	2

	семинары 
	4

	     лабораторные занятия
	-

	     практические занятия
	78

	 контрольные работы
	6

	консультации
	2

	     курсовая работа (проект)
	-

	Практическая подготовка
	2

	Работа с индивидуальным проектом
	44 

	Промежуточная аттестация                                                    дифференцированный зачет, экзамен                                                 28 часов





























2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА

2.1 Планируемые результаты освоения учебного предмета «Информатика»
Личностные результаты
Освоение программы предмета сопровождается формированием у студентов личностных результатов:
Л1) российскую гражданскую идентичность, патриотизм, уважение к своему народу, чувства ответственности перед Родиной, гордости за свой край, свою Родину, прошлое и настоящее многонационального народа России, уважение государственных символов (герб, флаг, гимн);
Л4) сформированность мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире;
Л5) сформированность основ саморазвития и самовоспитания в соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами гражданского общества; готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности;
Л7) навыки сотрудничества со сверстниками, детьми младшего возраста, взрослыми в образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, проектной и других видах деятельности;
Л8) нравственное сознание и поведение на основе усвоения общечеловеческих ценностей;
Л9) готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности;
Л13) осознанный выбор будущей профессии и возможностей реализации собственных жизненных планов; отношение к профессиональной деятельности как возможности участия в решении личных, общественных, государственных, общенациональных проблем;
Учитывая специфику предмета «Информатика»  личностные результаты в программе конкретизированы как:
чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий(л1);
осознание своего места в информационном обществе(Л4);
готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий(Л5);
умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций(Л7);
умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту(Л8);
умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов(Л9);
готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций(Л9);
умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации(Л13).
Метапредметные  результаты
Освоение программы предмета сопровождается формированием у студентов метапредметных результатов:
М1) умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректировать деятельность; использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в различных ситуациях;
М2) умение продуктивно общаться и взаимодействовать в процессе совместной деятельности, учитывать позиции других участников деятельности, эффективно разрешать конфликты;
М3) владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания;
М4) готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, владение навыками получения необходимой информации из словарей разных типов, умение ориентироваться в различных источниках информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников;
М5) умение использовать средства информационных и коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;
М8) владение языковыми средствами - умение ясно, логично и точно излагать свою точку зрения,использовать адекватные языковые средства;
М9) владение навыками познавательной рефлексии как осознания совершаемых действий и мыслительных процессов, их результатов и оснований, границ своего знания и незнания, новых познавательных задач и средств их достижения.	
Учитывая специфику предмета «Информатика»   метапредметные результаты в программе конкретизированы как:
М1− умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы
деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректировать деятельность; использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в различных ситуациях;
М2− умение продуктивно общаться и взаимодействовать в процессе совместной
деятельности, учитывать позиции других участников деятельности, эффективно разрешать конфликты;
М3−владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания;
М4−готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников;
- использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;
- умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;
использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет;
- умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;
М8 - умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий.
Метапредметные результаты освоения дисциплины представлены тремя группами универсальных учебных действий (УУД).
1. Регулятивные универсальные учебные действия
· самостоятельно обнаруживать и формулировать учебную проблему, оценивать варианты решения проблемы с точки зрения эффективности и личных критериев выбора, принимать окончательное решение и нести за него ответственность;
· самостоятельно искать методы  решения практических задач, применять различные методы познания;
· выдвигать версии решения проблемы, осознавать конечный результат, выбирать из предложенных и искать самостоятельно средства достижения цели;
· работая по плану, сверять свои действия с целью и, при необходимости, исправлять ошибки самостоятельно;
· оценивать свою познавательно-трудовую деятельность с точки зрениянравственных, правовых норм, эстетических ценностей по принятым в обществе и коллективе требованиям и принципам;
· уметь самостоятельно оценивать и принимать решения, определяющие стратегию поведения, с учётом гражданских и нравственных ценностей
2. Познавательные универсальные учебные действия
· искать актуальную экономическую информацию в различных источниках, включая Интернет;
· умение решать задачи, раскрывающие типичные экономические ситуации (вычислять на условных примерах);
· формирование и развитие посредством экономического знания познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей;
· строить логичное рассуждение, включающее установление причинно-
· следственных связей;
· уметь определять возможные источники необходимых сведений, производить поиск информации, анализировать и оценивать её достоверность;
· анализировать проблемную ситуацию в сфере экономики и формулировать экономическую проблему;
· составлять тезисы, различные виды планов, преобразовывать информацию из одного вида в другой;
3. Коммуникативные универсальные учебные действия
· действовать с учетом позиции другого и уметь согласовывать свои действия; 
· устанавливать и поддерживать необходимые контакты с другими людьми; 
· удовлетворительно владеть нормами и техникой общения; 
· определять цели коммуникации, оценивать цели коммуникации, оценивать ситуацию, учитывать намерения и способы коммуникации партнера, выбирать адекватные стратегии коммуникации;
· сравнивать разные точки зрения перед принятием решения и осуществлением выбора; 
· аргументировать свою точку зрения, отстаивать в споре своюпозицию невраждебным для оппонентов образом;
· адекватно использовать речевые средства для решения различных коммуникативных задач; 
· владеть устной и письменной речью; 
· строить монологические контекстные высказывания.

Формирование УУД проводится при помощи решения следующих типовых задач:
- составление таблиц, графиков, диаграмм на основе  текстовой  информации; 
- анализ  графиков, диаграмм, таблиц, составление  выводов;
- подготовка презентаций;
- подготовка  докладов;
- написание рефератов;
- дискуссии;
- деловые игры;
- выполнение заданий на  установление причинно-следственных  связей и  закономерностей; 
- участие в дистанционных конкурсах и олимпиадах;
- участие в студенческих научно-практических конференциях.

Требования к предметным результатам освоения  углубленного курса предмета «Информатика» 
"Информатика" (базовый уровень) - требования к предметным результатам освоения базового курса информатики отражают:
1) сформированность представлений о роли информации и связанных с ней процессов в окружающем мире;
2) владение навыками алгоритмического мышления и понимание необходимости формального описания алгоритмов;
3) владение умением понимать программы, написанные на выбранном для изучения универсальном алгоритмическом языке высокого уровня; знанием основных конструкций программирования; умением анализировать алгоритмы с использованием таблиц;
4) владение стандартными приемами написания на алгоритмическом языке программы для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций программирования и отладки таких программ; использование готовых прикладных компьютерных программ по выбранной специализации;
5) сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса); о способах хранения и простейшей обработке данных; понятия о базах данных и средствах доступа к ним, умений работать с ними;
6) владение компьютерными средствами представления и анализа данных;
7) сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации; понимания основ правовых аспектов использования компьютерных программ и работы в Интернете.
"Информатика" (углубленный уровень) - требования к предметным результатам освоения углубленного курса информатики включают  требования к результатам освоения базового курса и дополнительно отражают:
1) владение системой базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира;
2) овладение понятием сложности алгоритма, знание основных алгоритмов обработки числовой и текстовой информации, алгоритмов поиска и сортировки;
3) владение универсальным языком программирования высокого уровня (по выбору), представлениями о базовых типах данных и структурах данных; умением использовать основные управляющие конструкции;
4) владение навыками и опытом разработки программ в выбранной среде программирования, включая тестирование и отладку программ; владение элементарными навыками формализации прикладной задачи и документирования программ;
5) сформированность представлений о важнейших видах дискретных объектов и об их простейших свойствах, алгоритмах анализа этих объектов, о кодировании и декодировании данных и причинах искажения данных при передаче; систематизацию знаний, относящихся к математическим объектам информатики; умение строить математические объекты информатики, в том числе логические формулы;
6) сформированность представлений об устройстве современных компьютеров, о тенденциях развития компьютерных технологий; о понятии "операционная система" и основных функциях операционных систем; об общих принципах разработки и функционирования интернет-приложений;
7) сформированность представлений о компьютерных сетях и их роли в современном мире; знаний базовых принципов организации и функционирования компьютерных сетей, норм информационной этики и права, принципов обеспечения информационной безопасности, способов и средств обеспечения надежного функционирования средств ИКТ;
8) владение основными сведениями о базах данных, их структуре, средствах создания и работы с ними;
9) владение опытом построения и использования компьютерно-математических моделей, проведения экспериментов и статистической обработки данных с помощью компьютера, интерпретации результатов, получаемых в ходе моделирования реальных процессов; умение оценивать числовые параметры моделируемых объектов и процессов, пользоваться базами данных и справочными системами;
10) сформированность умения работать с библиотеками программ; наличие опыта использования компьютерных средств представления и анализа данных.
Выпускник на углубленном уровне научится:
- кодировать и декодировать тексты по заданной кодовой таблице; строить неравномерные коды, допускающие однозначное декодирование сообщений, используя условие Фано; понимать задачи построения кода, обеспечивающего по возможности меньшую среднюю длину сообщения при известной частоте символов, и кода, допускающего диагностику ошибок;
- строить логические выражения с помощью операций дизъюнкции, конъюнкции, отрицания, импликации, эквиваленции; выполнять эквивалентные преобразования этих выражений, используя законы алгебры логики (в частности, свойства дизъюнкции, конъюнкции, правила де Моргана, связь импликации с дизъюнкцией);
- строить таблицу истинности заданного логического выражения; строить логическое выражение в дизъюнктивной нормальной форме по заданной таблице истинности; определять истинность высказывания, составленного из элементарных высказываний с помощью логических операций, если известна истинность входящих в него элементарных высказываний; исследовать область истинности высказывания, содержащего переменные; решать логические уравнения;
- строить дерево игры по заданному алгоритму; строить и обосновывать выигрышную стратегию игры;
- записывать натуральные числа в системе счисления с данным основанием; использовать при решении задач свойства позиционной записи числа, в частности признак делимости числа на основание системы счисления;
- записывать действительные числа в экспоненциальной форме; применять знания о представлении чисел в памяти компьютера;
- описывать графы с помощью матриц смежности с указанием длин ребер (весовых матриц); решать алгоритмические задачи, связанные с анализом графов, в частности задачу построения оптимального пути между вершинами ориентированного ациклического графа и определения количества различных путей между вершинами;
- формализовать понятие "алгоритм" с помощью одной из универсальных моделей вычислений (машина Тьюринга, машина Поста и др.); понимать содержание тезиса Черча-Тьюринга;
- понимать и использовать основные понятия, связанные со сложностью вычислений (время работы и размер используемой памяти при заданных исходных данных; асимптотическая сложность алгоритма в зависимости от размера исходных данных); определять сложность изучаемых в курсе базовых алгоритмов;
- анализировать предложенный алгоритм, например определять, какие результаты возможны при заданном множестве исходных значений и при каких исходных значениях возможно получение указанных результатов;
- создавать, анализировать и реализовывать в виде программ базовые алгоритмы, связанные с анализом элементарных функций (в том числе приближенных вычислений), записью чисел в позиционной системе счисления, делимостью целых чисел; линейной обработкой последовательностей и массивов чисел (в том числе алгоритмы сортировки), анализом строк, а также рекурсивные алгоритмы;
- применять метод сохранения промежуточных результатов (метод динамического программирования) для создания полиномиальных (не переборных) алгоритмов решения различных задач; примеры: поиск минимального пути в ориентированном ациклическом графе, подсчет количества путей;
- создавать собственные алгоритмы для решения прикладных задач на основе изученных алгоритмов и методов;
- применять при решении задач структуры данных: списки, словари, деревья, очереди; применять при составлении алгоритмов базовые операции со структурами данных;
- использовать основные понятия, конструкции и структуры данных последовательного программирования, а также правила записи этих конструкций и структур в выбранном для изучения языке программирования;
- использовать в программах данные различных типов; применять стандартные и собственные подпрограммы для обработки символьных строк; выполнять обработку данных, хранящихся в виде массивов различной размерности; выбирать тип цикла в зависимости от решаемой подзадачи; составлять циклы с использованием заранее определенного инварианта цикла; выполнять базовые операции с текстовыми и двоичными файлами; выделять подзадачи, решение которых необходимо для решения поставленной задачи в полном объеме; реализовывать решения подзадач в виде подпрограмм, связывать подпрограммы в единую программу; использовать модульный принцип построения программ; использовать библиотеки стандартных подпрограмм;
- применять алгоритмы поиска и сортировки при решении типовых задач;
- выполнять объектно-ориентированный анализ задачи: выделять объекты, описывать на формальном языке их свойства и методы; реализовывать объектно-ориентированный подход для решения задач средней сложности на выбранном языке программирования;
- выполнять отладку и тестирование программ в выбранной среде программирования; использовать при разработке программ стандартные библиотеки языка программирования и внешние библиотеки программ; создавать многокомпонентные программные продукты в среде программирования;
- инсталлировать и деинсталлировать программные средства, необходимые для решения учебных задач по выбранной специализации;
- пользоваться навыками формализации задачи; создавать описания программ, инструкции по их использованию и отчеты по выполненным проектным работам;
- разрабатывать и использовать компьютерно-математические модели; анализировать соответствие модели реальному объекту или процессу; проводить эксперименты и статистическую обработку данных с помощью компьютера; интерпретировать результаты, получаемые в ходе моделирования реальных процессов; оценивать числовые параметры моделируемых объектов и процессов;
- понимать основные принципы устройства и функционирования современных стационарных и мобильных компьютеров; выбирать конфигурацию компьютера в соответствии с решаемыми задачами;
- понимать назначение, а также основные принципы устройства и работы современных операционных систем; знать виды и назначение системного программного обеспечения;
- владеть принципами организации иерархических файловых систем и именования файлов; использовать шаблоны для описания группы файлов;
- использовать на практике общие правила проведения исследовательского проекта (постановка задачи, выбор методов исследования, подготовка исходных данных, проведение исследования, формулировка выводов, подготовка отчета); планировать и выполнять небольшие исследовательские проекты;
- использовать динамические (электронные) таблицы, в том числе формулы с использованием абсолютной, относительной и смешанной адресации, выделение диапазона таблицы и упорядочивание (сортировку) его элементов; построение графиков и диаграмм;
- владеть основными сведениями о табличных (реляционных) базах данных, их структуре, средствах создания и работы, в том числе выполнять отбор строк таблицы, удовлетворяющих определенному условию; описывать базы данных и средства доступа к ним; наполнять разработанную базу данных;
- использовать компьютерные сети для обмена данными при решении прикладных задач;
- организовывать на базовом уровне сетевое взаимодействие (настраивать работу протоколов сети TCP/IP и определять маску сети);
- понимать структуру доменных имен; принципы IP-адресации узлов сети;
- представлять общие принципы разработки и функционирования интернет-приложений (сайты, блоги и др.);
- применять на практике принципы обеспечения информационной безопасности, способы и средства обеспечения надежного функционирования средств ИКТ; соблюдать при работе в сети нормы информационной этики и права (в том числе авторские права);
- проектировать собственное автоматизированное место; следовать основам безопасной и экономичной работы с компьютерами и мобильными устройствами; соблюдать санитарно-гигиенические требования при работе за персональным компьютером в соответствии с нормами действующих СанПиН.
Выпускник на углубленном уровне получит возможность научиться:
- применять коды, исправляющие ошибки, возникшие при передаче информации; определять пропускную способность и помехозащищенность канала связи, искажение информации при передаче по каналам связи, а также использовать алгоритмы сжатия данных (алгоритм LZW и др.);
- использовать графы, деревья, списки при описании объектов и процессов окружающего мира; использовать префиксные деревья и другие виды деревьев при решении алгоритмических задач, в том числе при анализе кодов;
- использовать знания о методе "разделяй и властвуй";
- приводить примеры различных алгоритмов решения одной задачи, которые имеют различную сложность; использовать понятие переборного алгоритма;
- использовать понятие универсального алгоритма и приводить примеры алгоритмически неразрешимых проблем;
- использовать второй язык программирования; сравнивать преимущества и недостатки двух языков программирования;
- создавать программы для учебных или проектных задач средней сложности;
- использовать информационно-коммуникационные технологии при моделировании и анализе процессов и явлений в соответствии с выбранным профилем;
- осознанно подходить к выбору ИКТ-средств и программного обеспечения для решения задач, возникающих в ходе учебы и вне ее, для своих учебных и иных целей;
- проводить (в несложных случаях) верификацию (проверку надежности и согласованности) исходных данных и валидацию (проверку достоверности) результатов натурных и компьютерных экспериментов;
- использовать пакеты программ и сервисы обработки и представления данных, в том числе - статистической обработки;
- использовать методы машинного обучения при анализе данных; использовать представление о проблеме хранения и обработки больших данных;
- создавать многотабличные базы данных; работе с базами данных и справочными системами с помощью веб-интерфейса.















2.2 Тематический план учебного предмета ИНФОРМАТИКА
	№ 
	Наименование разделов и тем
	Кол-во часов

	1 
	Введение. Информационная деятельность человека.
	2

	2 
	Информация и ее измерение. Обработка информации компьютером
	2

	3 
	Информация и моделирование
	2

	4 
	Структурные информационные модели
	2

	5 
	Построение математической модели
	2

	6 
	Системы счисления
	2

	7 
	Представление числовой информации в компьютере
	2

	8 
	Кодирование и декодирование информации
	2

	9 
	Файловая система компьютера
	2

	10 
	Базовая аппаратная конфигурация ПК
	2

	11 
	Комплектация компьютерного рабочего места
	2

	12 
	Программное обеспечение компьютера
	2

	13 
	СР №1 Выбор темы индивидуального проекта
	2

	14 
	СР №2 Проблема проекта
	2

	15 
	ПЗ №1. Изучение техники безопасности. Информационные ресурсы общества. Профессиональное ПО.
	2

	16 
	ПЗ №2.  MSWord Работа со шрифтами Форматирование текста
	2

	17 
	ПЗ №3.  MSWord Базовые приемы работы 
	2

	18 
	ПЗ №4.  MSWord Использование графических объектов
	2

	19 
	ПЗ №5.  MSWord. Управление свойствами объектов 
	2

	20 
	ПЗ №6.  MSWord Ввод формульных выражений
	2

	21 
	ПЗ №7. MSWord Работа с таблицами
	2

	22 
	ПЗ №8. MSWord Работа с диаграммами
	2

	23 
	СР №3 Актуальность темы проекта
	2

	24 
	СР №4 Практическая значимость проекта
	2

	25 
	СР №5 Подготовка и выполнение исследовательского проекта
	2

	26 
	ПЗ №9. MSWord Структура данных. Графы. Таблицы
	2

	27 
	ПЗ №10. MSWord Оформление реферата
	2

	28 
	ПЗ №11. MSWord Контрольная работа №1
	2

	29 
	ПЗ №12. MSЕхcеl.  Расчет по формулам. Действия с рабочим листом
	2

	30 
	ПЗ №13. Представление данных из таблицы в графическом виде
	2

	31 
	ПЗ №14. MSЕхcеl.  Модели статистического прогнозирования
	2

	32 
	ПЗ №15. MSЕхcеl.  Моделирование зависимостей между величинами
	2

	33 
	ПЗ №16. MSЕхcеl.  Подбор параметра
	2

	34 
	ПЗ №17. MSЕхcеl.  Построение компьютерных моделей.
	2

	35 
	ПЗ №18. MSЕхcеl.  Поиск решения
	2

	36 
	СР №6 Подбор информационных источников
	2

	37 
	СР №7 Выбор методов исследования
	2

	38 
	СР №8 Структура и содержание проекта
	2

	39 
	ПЗ №19. MSЕхcеl.  Оптимальное планирование.
	2

	40 
	ПЗ №20. MSЕхcеl.  Промежуточные итоги
	2

	41 
	ПЗ №21. MSЕхcеl.  Дополнительные возможности
	2

	42 
	Дифференцированный зачёт
	2

	43 
	Логические функции и схемы – основы элементной базы компьютера
	2

	44 
	Логические выражения и таблицы истинности
	2

	45 
	Понятие алгоритма. Виды алгоритмов
	2

	46 
	Разветвляющиеся алгоритмы
	2

	47 
	Циклические алгоритмы
	2

	48 
	Обработка массивов
	2

	49 
	Алгоритмы со сложной структурой
	2

	50 
	ПЗ №22. Изучение интерфейса 
	2

	51 
	ПЗ №23. Программирование линейных алгоритмов
	2

	52 
	ПЗ №24. Программирование разветвляющихся алгоритмов
	2

	53 
	ПЗ №25. Программирование циклических алгоритмов
	2

	54 
	СР №9 Цель и задачи проекта
	2

	55 
	ПЗ №26. Программирование циклических алгоритмов со сложной структурой
	2

	56 
	ПЗ №27. Программирование алгоритмов 
	2

	57 
	ПЗ №28. Программирование алгоритмов 
	2

	58 
	ПЗ №29. Контрольная работа №2
	2

	59 
	СР №10 Введение проекта
	2

	60 
	СР №11 Теоретическая часть проекта
	2

	61 
	СР №12 Аналитическая часть проекта
	2

	62 
	ПЗ №30. MS Access. Создание простейшей базы данных
	2

	63 
	ПЗ №31. MS Access. Создание базы данных, состоящей  из двух таблиц
	2

	64 
	ПЗ №32. MS Access. Создание запросов к готовой базе данных
	2

	65 
	ПЗ №33. MS Access. Создание и использование запросов
	2

	66 
	ПЗ №34. MS Access. Отчёты и формы
	2

	67 
	ПЗ №35. MS PowerPoint. Создание слайдов.
	2

	68 
	ПЗ №36. MS PowerPoint. Создание гиперссылок.
	2

	69 
	ПЗ №37. MS PowerPoint. Создание публичной презентации.
	2

	70 
	СР №13 Расчет показателей проекта
	2

	71 
	СР №14 Обобщение результатов исследования
	2

	72 
	СР №15 Перспективы проекта
	2

	73 
	СР №16 Заключение проекта
	2

	74 
	СР №17 Оформление использованных источников проекта
	2

	75 
	СР №18 Графическая обработка источников информации
	2

	76 
	ПЗ №38. Контрольная работа №3
	2

	77 
	СР №19 Оформление приложений проекта
	2

	78 
	СР №20 Оформление проекта
	2

	79 
	СР №21Создание презентации проекта 
	2

	80 
	Локальные сети. 
	2

	81 
	ПЗ №39. Компьютерные сети
	2

	82 
	СР №22 Составление доклада к защите проекта.
	2

	83 
	Защита информации
	2

	
	Экзамен
	28
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2.3Содержание учебного предмета ИНФОРМАТИКА
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов

	1
	2
	3

	Раздел 1 Информационная деятельность человека
	

	Тема 1.1 Введение. Информационная деятельность человека.
	Содержание учебного материала
	2

	
	Роль информации и связанных с ней процессов в окружающем мире. 
Вклад информатики в формирование современной научной картины мира;
Проблема подлинности полученной информации. Государственные электронные сервисы и услуги. Открытые образовательные ресурсы. Информационная культура. Информационные пространства коллективного взаимодействия. Сетевой этикет: правила поведения в киберпространстве.
	

	Раздел 2 Информация и информационные процессы

	Тема 2.1 Информация и ее измерение. Обработка информации компьютером
	Содержание учебного материала
	2

	
	Дискретное представление информации. Подходы к измерению информации. 
	

	Тема 2.2 Информация и моделирование
	Содержание учебного материала
	2

	
	Дискретные объекты
Имитационное моделирование. Моделирование систем массового обслуживания. 
	

	Тема 2.3 Структурные информационные модели
	Содержание учебного материала
	2

	
	Использование деревьев при хранении данных.
Использование графов, деревьев, списков при описании объектов и процессов окружающего мира. 
Описание графов с помощью матриц смежности с указанием длин ребер (весовых матриц); решение алгоритмических задач, связанных с анализом графов, в частности задачу построения оптимального пути между вершинами ориентированного ациклического графа и определения количества различных путей между вершинами;
Использование префиксных деревьев и других видов деревьев при решении алгоритмических задач, в том числе при анализе кодов.
	

	Тема 2.4 Построение математической модели
	Содержание учебного материала
	2

	
	Использование дискретизации и численных методов в математическом моделировании непрерывных процессов. 
Разработка и использование компьютерно-математических моделей. 
Анализ соответствия модели реальному объекту или процессу. 
Эксперименты и статистическая обработка данных с помощью компьютера. 
Интерпретация результатов, получаемые в ходе моделирования реальных процессов.
Оценка числовые параметры моделируемых объектов и процессов. 
Формализация задачи; описание программ, инструкции по их использованию и отчеты по выполненным проектным работам
	

	Тема 2.5Системы счисления
	Содержание учебного материала
	2

	
	Свойства позиционной записи числа: количество цифр в записи, признак делимости числа на основание системы счисления.
Алгоритмы анализа и преобразования записей чисел в позиционной системе счисления.
Алгоритм перевода десятичной записи числа в запись в позиционной системе с заданным основанием. Алгоритмы построения записи числа в позиционной системе счисления с заданным основание.
	

	Тема 2.6 Представление числовой информации в компьютере
	Содержание учебного материала
	2

	
	Арифметические действия в позиционных системах счисления.
Краткая и развернутая форма записи смешанных чисел в позиционных системах счисления. Перевод смешанного числа в позиционную систему счисления с заданным основанием. Запись числа в экспоненциальной форме
Представление целых и вещественных чисел в памяти компьютера.
	

	Тема 2.7 Кодирование и декодирование информации
	Содержание учебного материала
	2

	
	Тексты и кодирование. Передача данных
Знаки, сигналы и символы. Знаковые системы.
Равномерные и неравномерные коды. Условие Фано
Сжатие данных.
Передача данных. Источник, приемник, канал связи, сигнал, кодирующее и декодирующее устройства.
Пропускная способность и помехозащищенность канала связи. Кодирование сообщений в современных средствах передачи данных.
Искажение информации при передаче по каналам связи. Коды с возможностью обнаружения и исправления ошибок.
Способы защиты информации, передаваемой по каналам связи. Криптография (алгоритмы   шифрования). Стеганография.
Дискретизация
Дискретное представление статической и динамической графической информации.
Сжатие данных при хранении графической и звуковой информации. Способы представления данных. Различия в представлении данных, предназначенных для хранения и обработки в автоматизированных компьютерных системах и предназначенных для восприятия человеком.
	

	
Тема 2.8 Файловая система компьютера
	Содержание учебного материала
	2

	
	Иерархическая структура хранения файлов в памяти компьютера. Принципы организации иерархических файловых систем и именования файлов. 
Шаблоны для описания группы файлов.
	

	Раздел 3 Средства информационных и коммуникационных технологий

	Тема 3.1 Базовая аппаратная конфигурация ПК

	Содержание учебного материала
	2

	
	Основные принципы устройства и функционирования современных стационарных и мобильных компьютеров 
Аппаратное обеспечение компьютеров. Персональный компьютер.
Многопроцессорные системы. Суперкомпьютеры. Распределенные вычислительные системы и обработка больших данных. Мобильные цифровые устройства и их роль в коммуникациях. Встроенные компьютеры. Соответствие конфигурации компьютера решаемым задачам Тенденции развития аппаратного обеспечения компьютеров
	

	Тема 3.2 Комплектация компьютерного рабочего места
	Содержание учебного материала
	2

	
	Конфигурация компьютера в соответствии с решаемыми задачами. 
Техника безопасности и правила работы на компьютере. Гигиена, эргономика, ресурсосбережение, технологические требования при эксплуатации компьютерного рабочего места. Проектирование автоматизированного рабочего места в соответствии с целями его использования.
Применение специализированных программ для обеспечения стабильной работы средств ИКТ. Технология проведения профилактических работ над средствами ИКТ: диагностика неисправностей.
	

	Тема 3.3 Программное обеспечение компьютера

	Содержание учебного материала
	2

	
	Программное обеспечение (ПО) компьютеров и компьютерных систем. Классификация программного обеспечения. Виды и назначение системного программного обеспечения. Распределенные модели построения информационных систем. Многообразие операционных систем, их назначение, а также основные принципы устройства и работы.
Инсталляция и деинсталляция программных средств, необходимые для решения учебных задач по выбранной специализации
	

	
	Самостоятельная работа
	

	
	СР №1 Выбор темы индивидуального проекта
	2

	
	СР №2 Проблема проекта
	2

	Раздел 4 Технологии создания и преобразования информационных объектов

	Тема 4.1 Технологии создания текстовых документов. Электронные (динамические) таблицы

	Технологии создания текстовых документов. Электронные (динамические) таблицы
Технология обработки числовой информации. Ввод и редактирование данных. Автозаполнение. Форматирование ячеек. Стандартные функции. Виды ссылок в формулах. Фильтрация и сортировка данных в диапазоне или таблице. Коллективная работа с данными. Подключение к внешним данным и их импорт.
Решение вычислительных задач из различных предметных областей.
Компьютерные средства представления и анализа данных. Визуализация данных.
	

	
	ПЗ №1. Изучение техники безопасности. Информационные ресурсы общества. Профессиональное ПО.
	2

	
	ПЗ №2.  MSWord Работа со шрифтами Форматирование текста
	2

	
	ПЗ №3.  MSWord Базовые приемы работы 
	2

	
	ПЗ №4.  MSWord Использование графических объектов
	2

	
	ПЗ №5.  MSWord. Управление свойствами объектов 
	2

	
	ПЗ №6.  MSWord Ввод формульных выражений
	2

	
	ПЗ №7. MSWord Работа с таблицами
	2

	
	ПЗ №8. MSWord Работа с диаграммами
	2

	
	ПЗ №9. MSWord Структура данных. Графы. Таблицы
	2

	
	ПЗ №10. MSWord Оформление реферата
	2

	
	ПЗ №11. MSWord Контрольная работа №1
	2

	
	ПЗ №12. MSЕхcеl.  Расчет по формулам. Действия с рабочим листом
	2

	
	ПЗ №13. Представление данных из таблицы в графическом виде
	2

	
	ПЗ №14. MSЕхcеl.  Модели статистического прогнозирования
	2

	
	ПЗ №15. MSЕхcеl.  Моделирование зависимостей между величинами
	2

	
	ПЗ №16. MSЕхcеl.  Подбор параметра
	2

	
	ПЗ №17. MSЕхcеl.  Построение компьютерных моделей.
	2

	
	ПЗ №18. MSЕхcеl.  Поиск решения
	2

	
	ПЗ №19. MSЕхcеl.  Оптимальное планирование.
	2

	
	ПЗ №20. MSЕхcеl.  Промежуточные итоги
	2

	
	ПЗ №21. MSЕхcеl.  Дополнительные возможности
	2

	
	Самостоятельная работа
	

	
	СР №3 Актуальность темы проекта
	2

	
	СР №4 Практическая значимость проекта
	2

	
	СР №5 Подготовка и выполнение исследовательского проекта
	2

	
	СР №6 Подбор информационных источников
	2

	
	СР №7 Выбор методов исследования
	2

	
	СР №8 Структура и содержание проекта
	2

	Дифференцированный зачёт
	
	2

	Раздел 5 Логические основы работы компьютера

	Тема 5.1 Логические функции и схемы – основы элементной базы компьютера
	Содержание учебного материала
	2

	
	Элементы комбинаторики, теории множеств и математической логики
Операции дизъюнкции, конъюнкции, отрицания, импликации, эквиваленции. Логические функции. Таблицы истинности
	

	Тема 5.2 Логические выражения и таблицы истинности
	Содержание учебного материала
	2

	
	Законы алгебры логики. 
Логические уравнения
	

	Раздел 6 Алгоритмизация и программирование

	Тема 6.1  Понятие алгоритма. Виды алгоритмов
	Содержание учебного материала
	2

	
	Элементы теории алгоритмов
Алгоритмы и структуры данных. Виды алгоритмов.
Формализация понятия "алгоритм" с помощью одной из универсальных моделей вычислений (машина Тьюринга, машина Поста и др.); понимать содержание тезиса Черча-Тьюринга.
Основные понятия, связанные со сложностью вычислений (время работы и размер используемой памяти при заданных исходных данных; асимптотическая сложность алгоритма в зависимости от размера исходных данных).
Базовые алгоритмы
Анализ предложенных алгоритмов, например определять, какие результаты возможны при заданном множестве исходных значений и при каких исходных значениях возможно получение указанных результатов
	

	Тема 6.2  Разветвляющиеся алгоритмы
	Содержание учебного материала
	2

	
	Базовые алгоритмы, связанные с анализом элементарных функций
	

	Тема 6.3  Циклические алгоритмы
	Содержание учебного материала 
	2

	
	Рекурсивные алгоритмы, в частности: нахождение натуральной и целой степени заданного ненулевого вещественного числа; вычисление факториалов; вычисление n-го элемента рекуррентной последовательности (например, последовательности Фибоначчи). Построение и анализ дерева рекурсивных вызовов. Возможность записи рекурсивных алгоритмов без явного использования рекурсии
	

	Тема 6.4  Обработка массивов
	Содержание учебного материала
	2

	
	Алгоритмы обработки массивов. Примеры: перестановка элементов данного одномерного массива в обратном порядке; циклический сдвиг элементов массива; заполнение двумерного числового массива по заданным правилам; поиск элемента в двумерном массиве; вычисление максимума и суммы элементов двумерного массива. Вставка и удаление элементов в массиве.
	

	Тема 6.5  Алгоритмы со сложной структурой
	Содержание учебного материала
	2

	
	Создание алгоритмов для учебных или проектных задач средней сложности
	

	Тема 6.6 Введение в язык программирования
	Содержание учебного материала
	

	
	Создание, анализ и реализация в виде программ базовых алгоритмов, связанных с анализом элементарных функций (в том числе приближенных вычислений), записью чисел в позиционной системе счисления, делимостью целых чисел; линейной обработкой последовательностей и массивов чисел (в том числе алгоритмы сортировки), анализом строк, а также рекурсивные алгоритмы;
Метод сохранения промежуточных результатов (метод динамического программирования) для создания полиномиальных (не переборных) алгоритмов решения различных задач; примеры: поиск минимального пути в ориентированном ациклическом графе, подсчет количества путей;
Алгоритмы для решения прикладных задач на основе изученных алгоритмов и методов;
Структуры данных: списки, словари, деревья, очереди; применять при составлении алгоритмов базовые операции со структурами данных;
Основные понятия, конструкции и структуры данных последовательного программирования, а также правила записи этих конструкций и структур в выбранном для изучения языке программирования; данные различных типов; применение стандартных и собственных подпрограмм для обработки символьных строк; 
Обработка данных, хранящихся в виде массивов различной размерности; 
Выбор типа цикла в зависимости от решаемой подзадачи; 
Циклы с использованием заранее определенного инварианта цикла
Базовые операции с текстовыми и двоичными файлами; 
Подзадачи, решение которых необходимо для решения поставленной задачи в полном объеме; Реализация решения подзадач в виде подпрограмм, 
связь подпрограммы в единую программу; 
Модульный принцип построения программ; использовать библиотеки стандартных подпрограмм;
Алгоритмы поиска и сортировки при решении типовых задач;
Объектно-ориентированный анализ задачи: выделять объекты, описывать на формальном языке их свойства и методы; реализовывать объектно-ориентированный подход для решения задач средней сложности на выбранном языке программирования;
Отладка и тестирование программ в выбранной среде программирования; 
Использование при разработке программ стандартные библиотеки языка программирования и внешние библиотеки программ; 
Создание многокомпонентные программные продукты в среде программирования;
Метод "разделяй и властвуй";
Создание программы для учебных или проектных задач средней сложности.
	

	
	Практические занятия
	

	
	ПЗ №22. Изучение интерфейса
	2

	
	ПЗ №23. Программирование линейных алгоритмов
	2

	
	ПЗ №24. Программирование разветвляющихся алгоритмов
	2

	
	ПЗ №25. Программирование циклических алгоритмов
	2

	
	ПЗ №26. Программирование циклических алгоритмов со сложной структурой
	2

	
	ПЗ №27. Программирование алгоритмов 
	2

	
	ПЗ №28. Программирование алгоритмов
	2

	
	ПЗ №29. Контрольная работа №2
	2

	
	Самостоятельная работа
	

	
	СР №9 Цель и задачи проекта
	2

	
	СР №10 Введение проекта
	2

	
	СР №11 Теоретическая часть проекта
	2

	
	СР №12 Аналитическая часть проекта
	2

	Раздел 7 Технологии работы с информационными структурами – базами данных

	Тема 7.1 Основные сведения о базах данных
	Содержание учебного материала
	

	
	Основные сведения о табличных (реляционных) базах данных, их структуре, средствах создания и работы, в том числе отбор строк таблицы, удовлетворяющих определенному условию; базы данных и средства доступа к ним; наполнение разработанной базы данных
	

	
	Практические занятия
	

	
	ПЗ №30. MS Access. Создание простейшей базы данных
	2

	
	ПЗ №31. MS Access. Создание базы данных, состоящей  из двух таблиц
	2

	
	ПЗ №32. MS Access. Создание запросов к готовой базе данных
	2

	
	ПЗ №33. MS Access. Создание и использование запросов
	2

	
	ПЗ №34. MS Access. Отчёты и формы
	2

	Раздел 8 Создание презентаций

	Тема 8.1 Основные сведения о базах данных
	Содержание учебного материала
	

	
	Основные правила создания презентаций. Создание кнопочной презентации.
	

	
	Практические занятия
	

	
	ПЗ №35. MS PowerPoint. Создание слайдов.
	2

	
	ПЗ №36. MS PowerPoint. Создание гиперссылок.
	2

	
	ПЗ №37. MS PowerPoint. Создание публичной презентации.
	2

	
	ПЗ №38. Контрольная работа №3
	2

	
	Самостоятельная работа
	

	
	СР №13 Расчет показателей проекта
	2

	
	СР №14 Обобщение результатов исследования
	2

	
	СР №15 Перспективы проекта
	2

	
	СР №16 Заключение проекта
	2

	
	СР №17 Оформление использованных источников проекта
	2

	
	СР №18 Графическая обработка источников информации
	2

	
	СР №19 Оформление приложений проекта
	2

	
	СР №20 Оформление проекта
	2

	
	СР №21Создание презентации проекта 
	2

	Раздел  9 Телекоммуникационные технологии
	

	Тема 2.4 Локальные сети. 
	Содержание учебного материала
	

	
	Компьютерные сети
Принципы построения компьютерных сетей. Аппаратные компоненты компьютерных сетей. Проводные и беспроводные телекоммуникационные каналы. Сетевые протоколы. Принципы межсетевого взаимодействия. Сетевые операционные системы. Задачи системного администрирования компьютеров и компьютерных сетей. 

	2

	
	Практические занятия
	

	
	ПЗ №39. Компьютерные сети
	2

	
	Самостоятельная работа
	

	
	СР №22 Составление доклада к защите проекта.
	2

	Тема 2.5 Защита информации 

	Содержание учебного материала
	

	
	Информационная безопасность
Средства защиты информации в автоматизированных информационных системах (АИС), компьютерных сетях и компьютерах. Общие проблемы защиты информации и информационной безопасности АИС. Компьютерные вирусы и вредоносные программы. Использование антивирусных средств. Электронная подпись, сертифицированные сайты и документы.
	2

	Экзамен
	
	28

	
	Всего
	194
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА «ИНФОРМАТИКА»
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы учебного предмета «Информатика» требует наличия учебного кабинета лаборатория информатики и информационных технологий, информационных технологий в профессиональной деятельности.
Оборудование учебного кабинета: столы и стулья ученические, книжные шкафы, информационные стенды, персональный компьютер, акустическая система, модем, мультимедийный проектор, кондиционер.
Технические средства обучения: компьютеры с лицензионным программным обеспечением,  мультимедийный проектор
Реализация образовательной  программы возможна   с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. В этом случае используются электронные образовательные ресурсы ЭБС «Академия», «Юрайт». Взаимодействие со студентами осуществляется посредством социальных сетей, мессенджеров, облачных платформ для проведения видеоконференций. Обучающиеся должны быть обеспечены средствами телекоммуникационной связи и техническими средствами обучения: ПК/планшет.

3.2.Информационное обеспечение обучения
Перечень  учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.
Основные источники:
1. Семакин И. Г., Хеннер Е. К., Шеина Т.Ю. Информатика. Углубленный уровень: учебник для 10 класса. — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний.
2. Семакин И. Г., Хеннер Е. К., Шеина Т.Ю.Информатика. Углубленный уровень: учебник для 11 класса. — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний.
 3. Информатика. Углубленный уровень: учебник для 10 класса: в 2 ч. Ч.1/ И.Г.Семакин Т.Ю. Шеина , Л.В.Шестакова — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний
4. Информатика. Углубленный уровень: учебник для 11 класса: в 2 ч. Ч.2/ И.Г.Семакин Т.Ю. Шеина , Л.В.Шестакова — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний
5. Информатика. Углубленный уровень: практикум для 10-11 класса: в 2 ч. Ч.1/ И.Г.Семакин Т.Ю. Шеина , Л.В.Шестакова — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний
6. Информатика. Углубленный уровень: практикум для 10-11 класса: в 2 ч. Ч.1/ И.Г.Семакин Т.Ю. Шеина , Л.В.Шестакова — М.: БИНОМ. Лаборатория знаний
Дополнительные источники:
1. ШауцуковаЛ.З.Информатика:учеб.пособие для 10-11кл.
2. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. - М, 2010.
3. Цветкова М.С. ,Великович Л.С. Информатика и ИКТ ,учебник 2013,ОИЦ «Академия»
4. Цветкова М.С.,Хлобыстова И.Ю. Практикум ,2013 ОИЦ «Академия»
5. Поляков К.Ю.,Еремин Е.А. Информатика Углубленный уровень: учебник для 11класса: в 2 частях  - М.:Бином,Лаборатория знаний,2017-240с
Ресурсы сети Интернет
1. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР. URL:www.fcior.edu.ruДата обращения:  15.06.2019
2. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов URL:www.school-collection.edu.ruДата обращения:  15.06.2019
3. Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»  URL:www.intuit.ru/studies/coursesДата обращения:  15.06.2019
4. Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информационным технологиям URL:www.lms.iite.unesco.orgДата обращения:  15.06.2019
5. Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании. URL:http://ru.iite.unesco.org/publicationsДата обращения:  15.06.2019
6. Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет» URL:www.megabook. RuДата обращения:  15.06.2019
7. портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании» URL:www. ict. edu. RuДата обращения:  15.06.2019
8. Справочник образовательных ресурсов «Портал цифрового образования» URL:www. digital-edu. RuДата обращения:  15.06.2019
9. Единое окно доступа к образовательным ресурсам Российской Федерации URL:www. window. edu. RuДата обращения:  15.06.2019
10. портал Свободного программного обеспечения URL:www. freeschool. altlinux. RuДата обращения:  15.06.2019
11. Учебники и пособия по LinuxURL:www. heap. altlinux. org/issues/textbooksДата обращения:  15.06.2019
12. Электронная книга «ОpenOffice. org: Теория и практика» URL:www. books. altlinux. ru/altlibrary/openofficeДата обращения:  15.06.2019




