[bookmark: _GoBack]Министерство  образования Оренбургской области
ГАПОУ  «Сельскохозяйственный техникум» г. Бугуруслана 
Оренбургской области 
                                                                                                                                               

УТВЕРЖДАЮ
Зам. директора по УР 
____________Сворочаева Г.М.
31 августа 2022г. 









 РАБОЧАЯ  ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ



ЕН.02 ИНФОРМАТИКА

ДЛЯ СПЕЦИАЛЬНОСТИ 

40.02.01   ПРАВО И ОРГАНИЗАЦИЯ СОЦИАЛЬНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ













Бугуруслан, 2022 г.





СОГЛАСОВАНО 
Предметно- цикловой комиссией 
математического и общего
естественно-научного цикла
________Е.А.Никитина 
30.08.2022 г.






составители:
- Г.М.Сворочаева, преподаватель высшей квалификационной категории  ГАПОУ  «Сельскохозяйственный техникум» г. Бугуруслана 











СОДЕРЖАНИЕ

	
	стр.

	1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	4

	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	6

	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	12

	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	14






1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
«ИНФОРМАТИКА»

1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО  40.02.01 «Право и организация социального обеспечения»

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» может быть использована для изучения информатики и информационно-коммуникационных технологий в учреждениях среднего профессионального образования при подготовке квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена.


1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: входит в состав математического и общего естественнонаучного учебного цикла. Формируются компетенции ОК1 - 12
ПК 1.5, 2.1, 2.2: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.
ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда.
ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.
ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению.
ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и других социальных выплат.
ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии.
ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите, и осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные технологии.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен:
уметь:
использовать базовые системные программные продукты;
использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации;
знать:
основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;
базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.

 

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки 60 часов (20 часов теоретических занятий и 40 часов практических занятий);
самостоятельной работы 30 часов. 


2. СТРУКТУРА СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА»
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	уроки
	18

	лекции 
	2

	семинары 
	-

	     лабораторные занятия
	-

	     практические занятия
	40

	     контрольные работы
	5

	     курсовая работа (проект)
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	в том числе:
	

	подготовка презентаций 
	4

	составление  тестов 
	4

	выполнение упражнений, совершенствование навыков работы с ПК
	22

	Промежуточная аттестация в форме экзамена      




	2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объём часов
	Уровень освоения

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	6
	 

	

Тема1.1. Информация, информационное общество
	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Понятие информации
	
	2

	
	2
	Основные подходы к измерению информации
	
	3

	
	3
	Роль и значение информационных революций
	
	2

	
	4
	Основные черты информационного общества
	
	2

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1
	Плакат-схема. История развития информационного общества
	
	 

	Тема1.2. Информационные системы



	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Основные понятия автоматизированной обработки информации 
	
	2

	
	2
	Автоматизированные системы управления
	
	3

	
	3
	Функции информационных систем
	
	2

	
	4
	Контрольная работа №1
	
	3

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1
	Информационные ресурсы общества
	
	 

	Раздел 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем
	9
	 

	Тема 2.1. Классификация компьютеров



	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Критерии классификации
	
	2

	
	2
	Классификация компьютеров по поколениям
	
	2

	
	3
	Классификация компьютеров по потребительским свойствам
	
	2

	
	4
	Классификация компьютеров по назначению
	
	2

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1
	История компьютера
	
	 

	Тема 2.2. Общие  принципы организации работы компьютера




	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем
	
	2

	
	2
	Фон-неймановские принципы построения ЭВМ
	
	2

	
	3
	Архитектура ЭВМ
	
	3

	
	4
	Магистрально-модульный принцип построения ЭВМ
	
	2

	
	
	
	
	 

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	2
	Плоскопанельные мониторы
	
	 

	
	
	
	
	 

	Тема 2.3. Внутренние и внешние устройства


	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Внутренние устройства
	
	2

	
	2
	Внешние устройства
	
	2

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1
	Носители информации
	
	 

	Раздел 3. Программное обеспечение персональных компьютеров
	6
	 

	Тема 3.1.Программное обеспечение персональных компьютеров


	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Понятие программного обеспечения
	
	2

	
	2
	Классификация программного обеспечения
	
	2

	
	3
	Базовые системные программные продукты 
	
	2

	
	4
	Пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
	
	2

	
	Практическое занятие
	
	

	
	1
	Правила ТБ. Базовые системные программные продукты. Контрольная работа №2
	2
	

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1
	Авторские права на электронные источники
	
	 

	
	2
	Компьютер и профессия
	1
	

	Раздел 4. Компьютерные сети
	9
	 

	Тема 4.1.Компьютерные телекоммуникационные сети





	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Понятие компьютерной сети
	
	2

	
	2
	Оборудование, используемое для компьютерных сетей
	
	2

	
	3
	Понятие протокола коммуникации
	
	2

	
	4
	Глобальные компьютерные сети
	
	

	
	5
	Проблемы защиты информации в компьютерных сетях. Обеспечение информационной безопасности в компьютерных сетях 
	
	2

	
	Практическое занятие
	2
	 

	
	2
	Работа в глобальной сети Интернет
	
	 

	
	Самостоятельная работа
	2
	 

	
	1
	Общение в социальных сетях 
	
	 

	
	2
	Использование Интернет-энциклопедии
	
	 

	Тема 4.2. Локальные сети



	1
	Архитектура сети
	2
	3

	
	2
	Конфигурация сети
	
	2

	
	3
	Виды локальных сетей
	
	2

	
	4
	Назначение локальных сетей
	
	2

	
	5
	Сетевые технологии обработки информации
	
	2

	
	6
	Контрольная работа №3
	
	3

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1
	Коллективные сетевые сервисы в Интернет 
	
	 

	Раздел 5. Современные компьютерные технологии
	54
	 

	Тема 5.1 Текстовые редакторы








	Практическое занятие
	 
	 

	
	3
	MS Word. Форматирование и редактирование текста
	2
	 

	
	4
	MS Word. Вставка формул и графических объектов. Вставка различных объектов.
	2
	 

	
	5
	MS Word.  Вставка колонтитулов и оглавления
	2
	 

	
	6
	MS Word.  Вставка и форматирование таблиц
	2
	 

	
	7
	MS Word. Подготовка и вывод на печать документов
	2
	 

	
	8
	MS Word. Контрольная работа №1
	2
	

	
	Самостоятельная работа

	 
	 

	
	1
	«Руки солиста»
	1
	 

	
	2
	Плакат "ИКТ-кабинет"
	1
	 

	
	3
	Проект "Реферат"
	1
	 

	
	4
	Тест "Текстовые редакторы"
	1
	 

	
	5
	Построение модели "Афиша"
	1
	 

	
	6
	[bookmark: RANGE!C85]Использование математических функций
	1
	

	Тема 5.2 Электронные таблицы










	Практическое занятие
	 
	 

	
	9
	MS Excel Ввод и редактирование данных Работа с функциями
	2
	 

	
	10
	MS Excel Условное форматирование
	2
	 

	
	11
	MS Excel  Создание связных таблиц
	2
	 

	
	12
	MS Excel Создание форм
	2
	 

	
	13
	MS Excel Моделирование. Контрольная работа №2
	2
	 

	
	Самостоятельная работа
	 
	 

	
	2
	Использование логических величин
	2
	 

	
	3
	[bookmark: RANGE!C87]"Целочисленная арифметика" в EXCEL
	2
	 

	
	4
	Коммунальные платежи. Консолидация.
	1
	 

	Тема 5.3 Программы создания презентаций
	Практическое занятие
	 
	 

	
	14
	PowerPoint Создание кнопочной презентации
	2
	 

	
	Самостоятельная работа
	
	

	
	1
	Структура  базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и других социальных выплат
	1
	

	Тема 5.4 Базы данных
	Практическое занятие
	 
	 

	
	15
	MS Access. Создание связных таблиц и пользовательских форм 
	2
	 

	
	16
	MS Access. Создание сложных запросов 
	2
	 

	
	17
	MS Access. Комплексная работа с объектами
	2
	 

	
	18
	MS Access. Комплексная работа с объектами. Контрольная работа №4
	2
	 

	
	19
	КонсультантПлюс. Основные правила работы
	2
	 

	
	20
	КонсультантПлюс Поиск документов
	2
	 

	
	Самостоятельная работа
	 
	 

	
	1
	БД "Техникум"
	1
	

	
	2
	Использование БД "Техникум"
	1
	

	
	3
	Создание отчёта "Успеваемость"
	1
	 

	
	4
	Создание базы библиотеки
	1
	 

	
	5
	КонсультантПлюс. Карточка поиска
	1
	 

	
	6
	Справочно-поисковые системы.
	1
	 

	Раздел 6. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации, защита информации от несанкционированного доступа

	6
	 

	Тема 6.1. Размещение, обработка, поиск, хранение и передача информации
	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1

	Обработка информации центральным процессором и организация оперативной памяти.

	
	3

	
	2

	Хранение информации и её носители

	
	3

	
	3
	Организация размещения информации на жёстком диске

	
	3

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1

	Обслуживание компьютерного диска

	
	 

	Тема 6.2.Защита информации от несанкционированного доступа. 
	Содержание учебного материала
	2
	 

	
	1
	Способы утечк
и и несанкционированного доступа к информации
	
	2

	
	2
	Комплексная система мер защиты информации
	
	2

	
	3
	Контрольная работа №5
	
	3

	
	Самостоятельная работа
	1
	 

	
	1
	Профилактика вирусов ПК
	
	 

	 
	 
	Всего
	90
	 


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

11

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА»
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины «Информатика» требует наличия учебного кабинета информатики и лаборатории информационных технологий.
Оборудование учебного кабинета: столы и стулья ученические, книжные шкафы, информационные стенды, персональные компьютеры, акустическая система, модем, мультимедийный проектор, кондиционер.
Технические средства обучения: персональные компьютеры, мультимедийный проектор, принтер
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: столы и стулья компьютерные, книжные шкафы, информационные стенды, персональные компьютеры, принтер, акустическая система, модем, мультимедийный проектор, кондиционер. 
Реализация образовательной  программы возможна   с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.
Для предоставления обучающимся доступа к цифровым учебным материалам при реализации программы  с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий могут быть использованы общедоступные федеральные и иные образовательные онлайн-ресурсы.
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Информатика для гуманитариев: учебник и практикум для среднего профессионального образования / Г. Е. Кедрова [и др.]; под редакцией Г. Е. Кедровой. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 439 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10244-4. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 6URL: https://urait.ru/bcode/456496 . 
2. Информатика. Практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей/ Под ред. Цветковой М.С. – М.: ОИЦ «Академия», 2017
3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/449286


Дополнительные источники: 
1. Михеева Е.В.  Информатика: учебник для сред. проф.образования / Е.В.Михеева, О.И.Титова. – М.: Издательский центр «Академия», 2007. 
2. Михеева Е.В. Практикум по информации: учеб. пособие для сред. проф.образования  / Елена Викторовна Михеева. – 2-е изд., стер. -  М.: Издательский центр «Академия», 2004.
3. Семакин И.Г и др. Информатика. Структурированный конспект базового курса. - М., 2004. 


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА»
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, самостоятельной работы.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Методы контроля и оценки результатов обучения 

	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
использовать базовые системные программные продукты;
использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации;

	- выполнение индивидуальных заданий;
- интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы;
-выполнение практических работ;

	В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;
базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации
	Текущий контроль: 
-тестирование;
- фронтальный опрос;
- индивидуальный опрос;
- индивидуальные задания;
-защита рефератов
Промежуточная аттестация:
- зкзамен
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